PUNKT UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYINY EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC

FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramacn

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz ze srodkow budzetu panstwa.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Zaproszenie do skladania ofert)

Zamawiajacy:

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Katowicach
Fundacja Viribus Unitis
ul. Kosciuszki 6, 40-049 Katowice

Przedmiot zamowienia:
Obstuga cateringowa spotkan informacyjnych

Wynagrodzenie finansowane jest w ramach projektu
"System Informacji o Funduszach Europejskich na lata 2007 - 2013"
wspoHinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz ze
srodkow budzetu panstwa.

Oferty nalezy przestawi¢ w terminie do:
31.10.2011r. do godz. 17:00
do siedziby Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
(Fundacji Viribus Unitis)

zatwierdzono dn. 18 pazdziernika 2011
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramacn

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz ze srodkow budzetu panstwa.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Katowicach- Fundacja Viribus Unitis
ul. Kosciuszki 6, 40-049 Katowice, tel./ fax. (32) 209 16 90; www.pife.katowice.pl

Postanowienia ogolne:

. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowien publicznych. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi przepisami -
Regulaminem dokonywania zakupoéw w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu termin
sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim Zleceniobiorcom, do ktoérych zostato wystosowane Zapytanie ofertowe
i sg one wigzace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie internetowej, na ktorej
zostato zamieszczone ogtoszenie o zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Opis przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

Obstuga cateringowa spotkan informacyjnych, w tym réwniez:

- wykonanie wszelkich, niezbednych prac zwigzanych ze §wiadczeniem ushugi, w szczegolnosci:
zapewnienia transportu, zastawy (w tym m.in. talerze, sztuéce, filizanki, obrusy) i obstugi
kelnerskiej.

3.2. Szczegbdlowy wykaz przedmiotu zamowienia:

1. | Catering na szKkolenia (skladajacy sie z 2 przerw)
Przerwa kawowa:

- kawa (mleko, cukier)
- herbata (cukier, cytryna)
- soki owocowe
- woda mineralna gazowana i niegazowana
- kruche ciasteczka
Przerwa kanapkowo-salatkowa:
- kawa (mleko, cukier)
- herbata (cukier, cytryna)
- woda mineralna

- kanapki - 3szt /os (3 rodzaje - ser, szynka, pasztet )
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- satatki (100g/os) - 2 rodzaje (w tym 1 z wedling lub migsem)
- pieczywo mieszane (minimum 2 rodzaje)
- deska wedlin (100 g/os) - 4 rodzaje

-deska serow (od 50 do 100 g) — minimum 3 rodzaje

Zamoéwienie zostato opisane nast¢pujgcymi kodami ze Wspodlnego Stownika Zamowien:
39222000-4 Artykuty cateringowe

Wynagrodzenie finansowane jest w ramach projektu "System Informacji o Funduszach
Europejskich na lata 2007 - 2013" wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz ze Srodkow
budzetu panstwa.

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezb¢dng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i o0séb zdolnych do wykonania
zamoOwienia;

€) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawca sktada, wraz z oferta, oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Opis kryteriow wyboru oferty

Rozpatrzeniu beda podlega¢ wytacznie kompletne oferty. Kryterium wyboru jest najnizsza cena
brutto za przedmiot zamdéwienia.
Kryterium oceny: Cena — 100%

Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma max liczbe punktéw — 100 punktow.

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 100 punktoéw

Cena badanej oferty brutto

Termin realizacji zaméwienia

Swiadczenie ustugi nastapi zgodnie z ustalonym harmonogramem w okresie od 4 listopada 2011r.
do 31 grudnia 2011r. przy czym szczegdtowy termin realizacji oraz specyfikacja ustugi zostanie
ustalona z wytonionym/mi Wykonawcami.

Dopuszcza si¢  mozliwo$¢  przesunigcia terminu  realizacji zadan  wymienionych
w przedmiocie Zapytania Ofertowego.

Zasady przygotowania oferty oraz spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

Oferta musi by¢ czytelna i odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawiera¢ cen¢ brutto, wyrazong w ztotych polskich.

Ceny okreslone przez oferenta zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedg podlegaty
zwigkszeniu.

Wskazana przez oferenta cena brutto powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamdowienia, a w szczegdlnosci podatek VAT.
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6.5 Zamawiajacy zastrzega, iz w toku postgpowania, W przypadkach tego wymagajacych, bedzie
miat prawo zada¢ od osoby sktadajacej oferte wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

7. Dostarczenie dokumentow:

7.1. Oferta moze by¢ ztozona droga elektroniczng badZz w formie papierowej, W zamknigtej kopercie,
oznaczonej zgodnie z ponizszym:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego:
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Katowicach — Fundacja Viribus Unitis;
40-049 Katowice, ul. Ko$ciuszki 6
2) nazwe zamowienia: Obstuga cateringowa spotkan informacyjnych
3) Imi¢ i nazwisko/firm¢, doktadny adres Zleceniobiorcy ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia
4) adnotacje : Nie otwieraé przed dniem 31.10.2011r. do godz. 17:00
7.2. Oferte ztozong po terminie pozostawia sie bez otwierania.
7.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 31.10.2011r., 0 godz. 17:10 na posiedzeniu zamknigtym.
Nie przewidziano mozliwo$ci zapoznania Si¢ z zawartosScig ofert dla 0sob postronnych.

8. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego ze Zleceniobiorcami

8.1 Jesli Zamawiajacy lub oferent przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje;
faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8.2 Oferenci moga zwraca¢ sie do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien.

8.3 Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim oferentom, Kktorym
doreczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodia zapytania i zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajacego.

9.Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Zleceniobiorcami.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Zleceniobiorcami wyznaczono osoby:

Katarzyna Michatek-Jung, tel. (32) 209 16 90, katarzyna.michalek@pife.katowice.pl (kwestie
merytoryczne)

Alicja Syguta, tel. (32) 209 16 90, alicja.sygula@fundacja.katowice.pl (kwestie formalno-prawne).
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